OBEC HRABOVA, okres Sumperk
Hrabova 113, 789 01 Zabieh

ICO: 00636061 DIC: CZ00636061

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI NA POZICI
REFERENT OBECNIHO URADU

Obecni urad Hrabova
Vyhlasuje, dle zékona €. 312/2002 Sb., v platném znéni
Vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista referent obecniho uradu

Charakteristika vykonavané prace:
o Evidence posty — spisova sluzba (KEO)
e Zajisténi agendy Czech Point, vypisy ze zakladnich registra
e Vedeni ufedni desky uradu, webovych stranek obce
e Vedeni pokladny, evidence mistnich poplatkt
e Vidimace a legalizace (ovéfovani podpisii a pravosti listin)
e Evidence obyvatel
e Dals$i administrativni ¢innosti spojené s chodem obce
o Piiprava podkladl pro jednani zastupitelstva obce, vybort a komisi
e Organizacni zajiStovani voleb
o Ptiprava podkladl pro ucetni a mzdovou tcetni obce
e Zajistovani inventarizace majetku a zavazkl

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru (§ 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb.)
« Statni ob&anstvi CR nebo cizi statni piislusnik, ktery ma v CR trvaly pobyt
e V¢k minimalné 18 let, svépravnost
e Zpusobilost k pravnim tkonim
e Bezthonnost
e Ovladani jednaciho jazyka

Pozadavky:
e Stiedni vzdélani s maturitni zkouskou (vzdélani ekonomického zaméteni vyhodou)

e Praxe minimalné 3 roky
e dobra znalost prace na PC — uzivatelské znalosti na vyssi urovni
e Peclivost, samostatnost a spolehlivost
e Dobré organizacni a komunikacni schopnosti a pfijemné vystupovani
e Praxe ve statni spravé vyhodou
e Ochota dale se vzdélavat
e Zkouska zvlastni odborné zpisobilosti vyhodou (popt. v souladu s vyhlaskou
¢. 512/2002 Sb. bude do 18 mésicii od vzniku pracovniho poméru zaméstnavatelem

pozadovana).
e Ridi¢ské opravnéni skupiny B a moznost uziti soukromého vozidla k sluzebnim
ucelim
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Platové podminky se fidi zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jSich
ptedpist, a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii

ve vetejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpist (platova tiida 8, moznost
osobniho ohodnocenti).

Podminky:
e Hlavni pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice, ¢astecny

uvazek 0,7 (v ptipadé zkuSenosti s vedenim ucetnictvi na jiné obci, moznost plného
uvazku)

e 5tydni dovolené

e Moznost dalsiho profesniho vzdélavani

Nalezitosti prihlasky:
e Nazev vybérového fizeni
e Jméno, ptijmeni, titul uchazece
e Datum a misto narozeni uchazece
o Statni pfislusnost uchazece
e Misto trvalého pobytu uchazece
« Cislo obéanského pritkazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obCana
o Datum a podpis uchazece

K prihliSce je nutné pripojit tyto doklady:
e Profesni zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech
e Vypis z evidence rejstiiku tresti ne starSi nez 3 mésice
e Ov¢fenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
e Kontaktni telefon, e-mail
e Prohlaseni o souhlasu s vyuzitim osobnich udaji vyhradné pro potieby vyberového
tizeni: (Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu prihlasky do vybérového rizeni
davam ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii, v platném znéni,
souhlas k jejich zpracovani a uchovani.)
Piedpokladany termin nastupu: 1. 8. 2025 (nebo dle dohody).

Pisemné piihlasky s pfislusSnymi doklady je nutné dorucit nejpozdéji do 30. Cervence
2025 osobné na podatelnu OU Hrabova, nebo postou na adresu: Obecni Gifad Hrabova,
Hrabova 113, 789 01 Zabteh.

Obalku oznacte: ,,Vybérové rizeni ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK - neotvirat.

Vvbérové rizeni se uskuteéni dne 31.7.2025 v budové Obecniho uiFadu Hrabova.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.
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